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Material de práctica del taller.
Campos obligatorios del formato
Número correlativo de cotización.
Fecha de emisión y fecha de vencimiento (15 días calendario).
Datos del cliente: razón social, identificación tributaria, contacto y país.
Detalle por línea: código de producto, descripción, cantidad, precio unitario, descuento aplicado.
Subtotal, impuestos según el país, total.
Condiciones de crédito ofrecidas.
Casilla de revisión: nombre y firma del segundo asistente que verificó el precio.
Nombre de quien elabora y, cuando aplique, de quien aprueba.
Reglas de llenado
El precio unitario se toma de la lista oficial vigente del país, nunca de una cotización anterior.
Si el cliente opera en más de un país, se emite una cotización por país.
No se emiten cotizaciones con campos en blanco: si un dato no aplica, se escribe "No aplica".
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